Sadan saettes

Authenticator
app’‘en op til
sikkert Iogln

Vejledning til medarbejdere i institutioner




Inden du logger pé Aula farste

gang skal du felge denne vejledning
| to trin. Det tager ca. 30 min. hvor
du skal have adgang til en computer
(evt. iPad) og din mobiltelefon.



Download Microsoft Authenticator
til din mobiltelefon fra App Store
eller Google Play, der ligger som
app pa din mobiltelefon.

Seet Microsoft Authenticator op




Klik pd Authenticator app’en for
at dbne den.
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Seet Microsoft Authenticator op




Ved fgrste opsaetning kan

der komme et popup-vindue,
der spgrger om Authenticator
maé sende dig meddelelser.

Tryk Tillad for at kunne modtage
pop-up beskeder med godkendelse
af step up af sikkerheden.

“Authenticator” Would Like to
Send You Notifications

Notifications may include alerts,
sounds and icon badges. These can be
configured in Settings.

Don't Allow Allow
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Du kan ogsé blive spurgt om du vil
logge pé uden adgangskode. Tryk
Skip da kontoen skal opsaettes via
QR kode senere.

Tryk ogsa OK til pop-up meddelelsen
om at indsamle brugsdata.

App Store mil &

Sign in without a password

Enter your username, then use the app

to finish sign in.
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Tryk pé "+" tegnet i @verste hgjre
hjerne for at tilfgje din konto Eller
tryk pé de tre prikker gverst til
hajre og veelg Tilfgj konto. Det
geelder ogsé, hvis du allerede

har en @kk.dk konto.

ull TDC =

10.56

Accounts

Ready to add your

first account?

+
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all TDC =

< Konti

Veelg Arbejds- eller skolekonto.

HVILKEN TYPE KONTO TILF@JER DU?

=. Personlig konto

@ =. Arbejds- eller skolekonto

Anden (Google, Facebook osv.)
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Hvis du bliver spurgt om app'en mé
bruge din mobiltelefons kamera,

trykker du Tillad. Ellers kan du ikke
scanne QR-koden.

5} Vil dugive

Authenticator tilladel-
se til at tage billeder
0g optage video?

AFVIS  TILLAD
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Der kommer nu et scannerfelt frem
péa din mobil. Du skal nu gé videre
med opsaetningen pé din com-
puter. Lad app’en péd mobilen veere
aben. Du skal bruge den igen.

wll TDC & 08.53 i 98 % ()

< Tilbage Scan QR-kode

Din kontoudbyder viser en QR-kode

Saet Microsoft Authenticator op
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Gé ind pé siden
https://portal.office.com
(brug Inkognito/InPrivate vindue).

Log ind med din
brugernavn@bu.kk.dk
konto og adgangskode.

BE Microsoft
Log pa

sven0643@bu kk.dk|

Har du ikke en konto? Opret en!

Kan du ikke fa adgang til din konto?

B® Microsoft
< sven0643@bu.kk.dk
Indtast adgangskode

Li\dgangskode

Jeg har glemt min adgangskode

Saet Microsoft Authenticator op
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Gé derefter op i @verste hajre
hjerne. Klik pa dit brugerbillede og
veelg menupunktet Vis konto.

BIT Kgbenhavns Kommune Log af

.  Svend Erik Moe Test
i e ol
| S | svenlo43 @bu.kk.dk

/ Vis konto

e Min Office-profil
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Herefter &bner en ny side.

Klik pa linket Opdater oplysninger
i boksen Sikkerhedsoplysninger.

Sikkerhedsoplysninger

2%

Hold dine bekraeftelsesmetoder og
sikkerhedzoplysninger opdaterat.

OPDATER OPLYSMNINGER >

Saet Microsoft Authenticator op
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Klik nu pé Tilfej metode og
veelg Authentictor-app.

Klik derefter pé Tilfa;.

Sikkerhedsoplysninger

Disse metoder bruger du til at logge pa din konto eller nulstille din adgangskode.

@ —+ Tilfgj metode

Der eringen elel  Tilfgj en metode

) . Hvilken metode vil du tilfeje?
Har du mistet din enhed?

Authenticator-app

Annuller

Tilfaj

Seet Microsoft Authenticator op
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Du bliver nu bedt om at downloade
Authenticator app’en. Da du allerede
har gjort det, kan du blot trykke pa
Neaeste indtil du kommer frem til

QR koden.

Tag din mobil, gé ind i Authenticator
app’en hvor scannerfeltet vises og
scan QR koden med din mobil ved
at holde scannerfeltet op mod QR
koden (men ikke for teet pa).

Microsoft Authenticator

Ecan nedenstaende QR-kode

Brug Microsoft Authenticator-appen til at scanne QR-koden. Dette vil oprette forbindelse mellem
Microsoft Authenticator-appen og din konto.

Nar du har scannet QR-koden, skal du veelge "Neeste".

Kan du ikke scanne billedet?

Saet Microsoft Authenticator op



Du kan nu se din konto i
Authenticator app’en.

BIT Kebenhavns Kommune
rikk7977 @bu.kk.dk

Saet Microsoft Authenticator op
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Tryk pd Godkend beskeden vi
sender til din app.

Microsoft Authenticator

Lad os preve den

v/

bodkend beskeden vi sender til din app]

Tilbage

Naeste

Seet Microsoft Authenticator op
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Nu far du en pop-op besked pa
din mobil i Authenticator app’en.

Tryk pa Godkend.

all TDC =

BIT Kebenhavns Kommune
rikk7977 @bu.kk.dk

Vil du godkende logon?
BIT Kebenhavns Kommune
rikk7977@bu.kk.dk

Afvis Godkend

Saet Microsoft Authenticator op



Du ser nu beskeden Besked
godkendt.

Tryk pa Neeste.

Microsoft Authenticator

) Besked godkendt

Seet Microsoft Authenticator op
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Du kan nu se at din mobil app er
tilfgjet som godkendelsesmetode
i Sikkerhedsoplysninger.

Desuden er Microsoft Authentiator
app'en sat som standardmetode
for login, dvs. at det altid er den
godkendelsesmetode, der bliver
brugt forst.

Du kan se nedenfor hvordan du seetter sms op som
godkendelsesmetode for sikkert login, sa du kan
logge ind med sms, hvis du har problemer med din
Authenticator app eller hvis du skifter mobil.

Du skal ogsé seette en alternativ mail op, s& du
kan fa tilsendt en engangskode, hvis du har glemt
din adgangskode.

Sikkerhedsoplysninger

Disse metoder bruger du til at logge pa din konto eller nulstille din adgangskode.

Ié> Standardmetode for logon: Microsoft Authenticator — meddelelse Andre

-+ Tilfej metode

6 Microsoft Authenticator

Har du mistet din enhed? Log af overalt

Slet

Saet Microsoft Authenticator op
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Veelg Telefon som
godkendelsesmetode.

Klik pa Tilfaj.

Tilfgj en metode

Hvilken metode vil du tilfzje?

Telefon

Annuller Tilfaj

Seet Microsoft Authenticator op
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Indseet nu dit telefonnummer.

Vaelg Danmark fra dropdown
menuen og skriv resten af

dit telefonnummer ind i feltet
til hgjre.

Veelg derefter Send mig en
kode pa sms.

Klik pé Neeste.

Telefon

Du kan bevise din identiet ved at besvare et opkald pa din telefon
eller skrive en kode til din telefon.
Hvilket telefonnummer vil du bruge?

Danmark (+45) v| 29798347

@ Send mig en kode pa sms

(") Ring til mig

Message and data rates may apply. Nar du vaelger Naeste,
accepterer duServicebetingelserogErklaering om beskyttelse af

personlige oplysninger og cookies.
Annuller m

Saet Microsoft Authenticator op
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Du modtager nu er kode p&d SMS.
Koden skriver du ind i feltet.

Klik pé Neeste.

Telefon

Vi har lige sendt en sekscifret kode til +45 29798347. Angiv koden
nedenfor.

1360201

Send kode igen

Seet Microsoft Authenticator op
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Du fér nu besked om at sms er
tilfgjet som godkendelsesmetode.

Klik péd Udfert.

Telefon

@ EMS er bekraftet. Din telefon er registrerey]

Seet Microsoft Authenticator op
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Du skal nu saette en alternativ
mail op.

Klik pa Tilfaj.

Tilfgj en metode

Hiilken matods vil du bifege?

Mail

Seet Microsoft Authenticator op
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Du kan bruge din alternative mail
til at modtage engangskode,
hvis du har glemt adgangskoden
til din @bu.kk.dk mail.

Klik pé Neeste.

Mail

Hvilken mailadresse vil du bruge?

flsd@kk.d

Saet Microsoft Authenticator op
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Skriv koden ind, du modtager
pa din mail. Klik pd Neeste.

Du kan nu se en kvittering pa
at mailen er registreret.

Mail

Vi har lige sendt en kode til flsd@kk.dk
194978

Send kode igen

Saet Microsoft Authenticator op
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Du kan du se dine forskellige
godkendelsesmetoder i oversigten.

Du kan s&endre eller slette en metode
ved at klikke pé Skift eller Slet.

Du kan ogsé eendre standard god-
kendelsesmetoden ved at klikke pa
Zndre og skifte til sms.

Sikkerhedsoplysninger

Disse metoder bruger du 1 at logge pd din konto eller nulstille din adgangsiode,

Standardmetade for legon: Microsoft Authenticator - meddelelse Endre

& Tillej metode
% Tisrfomn +45 29790247 fndie e
Q@ Mirosolt Authenticator Whaone- FEMDMOTMPLIO Tt
Mad 5d@¥idic #findre et

Har du mistet din enhed? Log af overalt

Saet Microsoft Authenticator op
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